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會員、投稿者申請/登入 

5 會員申請 

1.登入 

點選「會員/申請」登入進入投審稿系統首頁畫面。 

 

2.會員申請/登入 

進入會員登入畫面，點選「申請帳號」功能鍵。 

 

3-1 會員申請-同意會員條款 

 進入「同意會員條款」畫面，呈現會員條款內容。 

 勾選下方的「我已仔細閱讀....」後，點選「下一步」進入「填寫基本資料」畫面。 
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3-2 會員申請-填寫基本資料 

3-2-1 必填項目：前方標註「*」為必填項目。提供帳號重覆檢查。 

 

3-2-2 確認帳號重覆：若帳號(主要 mail)重覆申請，會出現提示「帳號已存在」。 
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3-2-3 點選「下一步」功能鍵，系統檢查資料格式，若格式錯誤會出現提示，若無誤則

進入「註冊完成」畫面。 

 

3-2-4 系統將寄發會員通知 mail。 

 

6 會員登入/忘記密碼 

1.登入 

點選「會員/申請」登入進入投審稿系統首頁畫面。 
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2.點選「會員申請/登入」 

點選「會員申請/登入」功能鍵，進入登入畫面。 

輸入「帳號(Email)」及「密碼」後，點選「會員登入」功能鍵。 

 

 

3-1.會員登入成功 

會員登入成功後，則進入該會員「稿件管理」畫面。 
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3-2.會員登入失敗 

會員資料不符時，系統提示「驗證失敗」錯誤訊息，請使用者重新登入。 

 
 

4.忘記密碼 

4-1.於登入畫面，點選「忘記密碼」超連結。 

 

 

4-2.輸入忘記密碼確認資訊，進入忘記密碼確認畫面，輸入帳號及選擇帳號類型

後，點選「寄發密碼確認郵件」功能鍵。 
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4-3 寄發密碼確認信 

點選連結後，進入更新密碼頁。 

 

 

5.更新密碼資訊 
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更新完成後，系統導引至登入畫面登入  
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7 新增稿件 

1.登入 

點選「會員/申請」登入進入投審稿系統首頁畫面。 

 

 

2.會員申請/登入 

輸入「帳號(Email)」及「密碼」後，點選「會員登入」功能鍵。 

 

3.會員登入成功 

進入「所有稿件管理」，列出相關稿件編號/日期/審查狀態。 
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4.投稿申請 

4-1.進入「新增稿件」程序 

於「稿件管理」畫面，點選「新增稿件＋」功能鍵，進入新增畫面。 

 

 

4-2.填寫基本資料 

進入「填寫基本資料」畫面，填寫稿件基本資料。 

 必填項目：項目前方標註「*」為必填項目。 

 確認主題是否重複：確認 論文中文題目/論文英文題目 是否重複。 
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填寫其他說明內容。 

 
作者資訊部分，優先帶入申請作者資訊，由使用者自行新增作者資訊。 

註：若多位作者之貢獻度需加總為 100。 

 

 

下方功能鍵： 

 暫存：儲存此次更新稿件資料，停留在「填寫基本資料」畫面。 

 下一步：儲存此次更新稿件資料，進入「上傳檔案」畫面。 
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5-3.上傳檔案 

進入「上傳檔案」畫面後，上傳 

 投稿文章電子檔：檔案格式.doc/.docx，提供單一檔案上傳。 

 著作財產權授權協議書：檔案格式.pdf 或 JPG、PNG，提供單一檔案上傳。 

 其他：檔案格式.pdf，註明名稱，提供多檔案上傳。 

 
下方功能鍵功能如下： 

 上一步：回到基本資料頁。 

 暫存：儲存此次更新稿件資料，停留在「上傳檔案」畫面。 

 送出：儲存此次更新稿件資料，系統另開提醒視窗再次確認是否要送出。 

系統另開提醒視窗再次確認是否要送出。 

 
待資料格式(必填資料欄位、檔案上傳等項目)確認無誤後，則進入「送出申請」畫面。 
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系統寄發通知信予作者。 

 

待「預審作業」完成後(系統開啟付款確認設定)，系統請作者填寫付款資訊。 
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該稿件狀態將呈現「審查中」狀態。 

 

系統寄發通知信予作者。 

 

9 預審補件 

1.狀態顯示：預審補件 
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需要預審補件時，系統會寄發電子郵件通知投稿者。 

點選通知函連結或直接登入系統，可於稿件列表看到該稿件狀態。 

 
 

2.依建議修正調整 

進入該稿件畫面，點選「回覆建議」，提供另開視窗填寫「回覆」內容及儲存。 

 
3.送出審查 

於「相關檔案補件」畫面，點選「送出」功能鍵送出審查。 
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點選「送出」功能鍵時，系統會跳出再次確認視窗。 

 
系統將呈現「稿件序號」資訊。 
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10 專業審補件 

1.稿件管理 

投稿者收到補件通知信時，點選「投稿者登入」連結進入本系統。 

 

 

點選狀態超連結後，進入該稿件詳細資訊。 

 

 

2.依建議修正調整 

進入該稿件內容畫面。 
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點選「回覆建議」功能鍵，另開視窗查看建議內容，並提供作者回覆。 

 

 

3.送出審查 

於「上傳檔案補件」畫面，點選「送出」功能鍵系統會提示再次確認。 

 

完成後出現「稿件序號」資訊。 
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後續程序與上述「2.專業審查」程序相同。 

 

註：審查委員可點選「前次審查意見及作者答辦內容」功能鍵，查看上次意見及作者

答辦內容。 

 

 

 

 


